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I.  Wstep

Przedstawiony opis systemu certyfikacji potwierdzajacej zgodno$¢ procesu produkcji
produktéw rolnych i $rodkéw spozywczych posiadajacych chroniong nazwe pochodzenia,
chronione oznaczenie geograficzne lub gwarantowang tradycyjng specjalnos¢, prowadzony jest

przez BIOCERT MALOPOLSKA Sp. z o0.0. Biuro Certyfikacji.
Il. Zakres certyfikacji

Biuro certyfikacji BIOCERT MALOPOLSKA posiada upowaznienia do prowadzenia
certyfikacji  potwierdzajacej  zgodnos¢  procesu  produkcji  produktéw  rolnych
i srodkdw spozywczych posiadajacych chroniong nazwe¢ pochodzenia, chronione oznaczenie
geograficzne albo gwarantowang tradycyjng specjalno$¢ (tj. produktéw regionalnych

i tradycyjnych).
I11. Tryb postepowania w procesie certyfikacji

Jednostka dziala niezaleznie 1 bezstronnie, zapewnia zachowanie poufnosci 1 nie stosuje
dyskryminujacej polityki finansowej a dostep do jej ustug maja wszyscy Producenci
prowadzacy produkcje produktow tradycyjnych i regionalnych.

Certyfikacja prowadzona jest zgodnie ze specyfikacjg dla danego produktu.

Podstawowymi elementami procesu (wg wytycznych dla systemu 6 wg przewodnika
PKN-ISO/IEC Guide 67:2007) sa:
= kontrola u Producenta ubiegajacego si¢ o certyfikat, okreslenie i pobranie probek
1 badanie probek wyrobu — jezeli dotyczy;
=  przeglad (ocena dokumentacji);
=  decyzja dotyczaca certyfikacji;
= udzielenie zezwolenia;
=  nadzor w okresie waznosci certyfikatu obejmujacy:
- kontrole dorazne, badania probek wyrobow z produkc;ji;

- oceng procesu produkcyjnego.
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1. Informacje wstepne dla Wnioskujacego

1.1. Wymagania wobec Producentéw chcacych otrzymaé certyfikat z zakresu produktow

regionalnych i tradycyjnych, co wigze si¢ z przeprowadzeniem procesu certyfikacji, obejmuja

nastepujace przepisy prawne:

rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1151/2012 z dnia
21 listopada 2012 r. w sprawie systemow jakosci produktow rolnych i $rodkow
spozywczych;

rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1898/2006 z dnia 14 grudnia 2006 r. okreslajace
szczegotowe zasady stosowania rozporzadzenia Rady (WE) nr 510/2006 w sprawie
ochrony oznaczen geograficznych 1 nazw pochodzenia produktow rolnych
i srodkdw spozywczych;

rozporzgdzenie Komisji (WE) nr 1216/2007 z dnia 18 pazdziernika 2007 r.
ustanawiajgce szczegotowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE)
nr 509/2006 w sprawie produktow rolnych i1 Srodkdéw spozywcezych bedacych
gwarantowanymi tradycyjnymi specjalno$ciami;

rozporzadzenie Komisji (WE) nr 628/2008 z dnia 2 lipca 2008 r. zmieniajace
rozporzadzenie (WE) nr 1898/2006 okreslajace szczegotowe zasady stosowania
rozporzadzenia Rady (WE) nr 510/2006 w sprawie ochrony oznaczen geograficznych

1 nazw pochodzenia produktéw rolnych 1 srodkow spozywczych;

ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o rejestracji i ochronie nazw i oznaczen produktow

rolnych i1 $rodkoéw z p6zniejszymi zmianami.

1.2. Informacji  wstepnych  Producentowi udzielaja pracownicy BC BIOCERT
MALOPOLSKA. Obejmujg one:

podstawy prawne dotyczace produktow tradycyjnych i regionalnych (pkt. 1.1.);
zasady certyfikacji w krajowym systemie certyfikacji,

procedur¢ dotyczaca certyfikacji wyrobow tradycyjnych i regionalnych w BC
BIOCERT MALOPOLSKA, w tym dokumentacj¢ wymagang przy ubieganiu si¢
o certyfikacje,
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= badania oraz kontrole (plany kontroli), ktorych wyniki zostang wykorzystane
w procesie certyfikacji,
= zasady nadzoru nad certyfikatem,
= zasady zawieszania, ograniczania, cofania i uniewazniania certyfikatow,
= procedure naruszen i sankcji,
= procedure skarg i odwotan,
= opflate za certyfikacje.
Powyzsze informacje przekazywane s3a wnioskodawcy osobiscie, telefonicznie lub

w formie pisemnej (list, e-mail) wraz z formularzem Whniosku o przeprowadzenie certyfikacji.
1.3. Przyjecie i zarejestrowanie wniosku o certyfikacje

1.3.1. Wniosek o certyfikacjc wraz z wymaganymi zalgcznikami oraz podpisany
egzemplarz umowy sktadane sg w BC BIOCERT MALOPOLSKA. Wraz z wnioskiem
klient wnosi optatg wstepng w oparciu o cennik BC. W przypadku oplaty przez grupe jest

ona pobierana po zakonczeniu procesu certyfikacji.
1.3.2. Do wniosku Producent zobowigzany jest dotaczy¢:

» informacje na temat rodzaju organizacji, adresu i statusu prawnego;

= okre$lenie wyrobow, ktoére majg by¢ certyfikowane;

= zakres produkeji (lista wyrobow);

» dokumentacja techniczna umozliwiajaca identyfikacje wyrobu, informacje na temat
rodzaju organizacji, adresu i statusu prawnego;

= zgode wnioskodawcy na spelnienie wymagan certyfikacyjnych oraz dostarczenie

wszelkich informacji niezbednych do przeprowadzenia oceny.
1.3.3. Producent posiadajacy certyfikat zgodnosci i zamierzajacy kontynuowac dziatalno$é
w zakresie objetym certyfikatem wystepuje z wnioskiem o certyfikacj¢ przed uptywem
terminu waznosci certyfikatu.

1.3.4. W terminie do 7 dni roboczych od daty otrzymania wniosku, wyznaczony przez

Dyrektora, pracownik prowadzacy BC dokonuje jego oceny pod wzgledem formalnym.
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1.3.5. W przypadku pozytywnej weryfikacji Wniosku i zatgczonej dokumentacji nastepuje
rejestracja wniosku z datg jego wptywu 1 wystawienie potwierdzenia przyjecia wniosku

wraz z nadanym numerem Producenta.

1.3.6. W przypadku stwierdzenia niezgodno$ci lub niekompletnosci w zatgczonej do
wniosku dokumentacji przekazywane jest Wnioskodawcy pismo informujace. Po usunigciu
niezgodnos$ci przez Wnioskodawce w terminie nie dtuzszym niz 14 dni nastepuje rejestracja
1 wystawienie potwierdzenia przyjecia wniosku do certyfikacji (z data wplywu
uzupetnionych dokumentéw do BC). Nie uzupetienie wniosku powoduje pozostawienie go

bez rozpatrzenia.
2. Ocena

Biuro Certyfikacji prowadzi plan dziatan zwigzanych z ocena, do ktorego zalicza sig:
=  przeglad dokumentacji dotyczacej kontroli gospodarstwa i/lub zaktadu przetworczego;
=  kontrol¢ gospodarstwa i/lub zaktadu przetworczego;
=  pobor 1 badanie probek (jezeli dotyczy).

Dyrektor BC wyznacza Inspektora odpowiedzialnego za przeprowadzenie dziatan zwiagzanych

Z ocena.

2.1. Kontrola u producenta
2.1.1. Kontrola jest przeprowadzana przez Inspektora BC BIOCERT MALOPOLSKA
zgodnie z Planem Kontroli zatwierdzonym przez Glownego Inspektora Jakosci Handlowej
Artykutow Rolno-Spozywczych w obecnosci Producenta lub osoby upowaznionej po

okazaniu stosownego upowaznienia.

2.1.2. Podczas kontroli istnieje mozliwo$¢ pobrania przez Inspektora probek do badan.
Pobrane przez Inspektora probki przekazywane sa do badan do akredytowanych
laboratoriow, z ktorymi Biuro Certyfikacji ma podpisane prawnie wigzgce umowy.

2.1.3. W trakcie kontroli Inspektor sporzadza Protokét w dwodch jednakowych
egzemplarzach. Protokot z kontroli zawiera m.in. informacje o wykrytych w trakcie kontroli

niezgodnos$ciach oraz o sposobie 1 terminie ich usunigcia.
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2.1.4. W razie odmowy popisania Protokotu kontroli przez Producenta (lub upowazniong
przez niego osobg), Producent moze w terminie 7 dni od dnia kontroli, zgtosi¢ do BC
BIOCERT MALOPOLSKA na pi$mie zastrzezenia co do ustalen w nim zawartych.

2.1.5. BC BIOCERT MALOPOLSKA rozpatruje zastrzezenia do ustalen zawartych
W protokole w najkrotszym mozliwym terminie, bez zbgdnej zwtoki, od ich zgloszenia

i ustosunkowuje si¢ do nich na pismie.
3. Przeglad dokumentacji

3.1.  Przeglad wniosku (pelnej zgromadzonej dokumentacji) dokonuje wyznaczony przez
Dyrektora pracownik BC niezaangazowany w oceng.
3.2.  Przeglad dokumentacji dotyczacej dzialan zwigzanych z przyznaniem certyfikatu
obejmuje:

= ocen¢ kompletnos$ci dokumentacji dotgczonej do wniosku,

= ocen¢ wynikow kontroli oraz protokotu z kontroli,

= ocen¢ wynikow badan, jezeli dotyczy.
3.3.  Ocena z przegladu dotaczana jest do dokumentacji wnioskowej jako Sprawozdanie
z oceny zgodnosci, ktore jednoczesnie jest rekomendacja do wydania decyzji w sprawie
certyfikacji.
3.4. W przypadku pozytywnej oceny z przegladu dokumentacji, pracownik prowadzacy
wnioskuje do Dyrektora o przyznanie certyfikatu.
3.5. W przypadku rozbieznosci migdzy wymaganiami dokumentu normatywnego
a stanem rzeczywistym uniemozliwiajacym podjecie jednoznacznej decyzji, pracownik zgtasza

istote problemu Dyrektorowi BC.
4. Decyzja w sprawie wydania certyfikatu
Decyzj¢ o wydaniu lub odmowie wydania Certyfikatu podejmuje Dyrektor BC, po uprzednim
zapoznaniu si¢ ze Sprawozdaniem z oceny zgodnosci.
4.1. Wydanie certyfikatu
4.1.1. Podstawg wydania certyfikatu jest:

= wniosek Wnioskodawcy z kompletem wymaganych dokumentow,
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= pozytywny wynik kontroli podmiotu na zgodno$¢ z wymaganiami,

= spelnienie wymagan certyfikacyjnych,

= zawarcie umowy o certyfikacje,

= decyzja o wydaniu certyfikatu lub zmianie jego zakresu,

= optata za proces certyfikacji (optaty moze dokona¢ Wnioskodawca lub grupa

producencka).

4.1.2. Informacja o przyznaniu certyfikatu przekazywana jest wnioskodawcy wraz

z egzemplarzem certyfikatu podpisanym przez Dyrektora BC.

4.1.3. Certyfikaty sa wydawane na okres nie dtuzszy niz 12 miesigcy. W wyjatkowych
przypadkach jest mozliwo$¢ wydtuzenia okresu waznosci do 15 miesiecy. Wazno$¢
certyfikatu rozpoczyna si¢ z datg podang na certyfikacie. Kolejne wydanie

certyfikatu anuluje wydanie poprzednie.
4.2. Odmowa wydania certyfikatu
Decyzj¢ o odmowie wydania certyfikatu Wnioskodawca otrzymuje w formie pisemnej wraz

z powodem podjecia decyzji oraz informacja o mozliwosci i terminie zlozenia odwotania oraz

o zasadach procedury odwotawczej BC.
5. Nadzor

Nad posiadaczami certyfikatu BC BIOCERT MALOPOLSKA sprawuje ciagly nadzor poprzez:

= kontrole wyrywkowe;

= nadzor nad sposobem wykorzystywania certyfikatow;

* badania proébek wyrobow pobranych u posiadacza i/lub zakupionych w handlu,
wykonywane w laboratoriach akredytowanych przez Polskie Centrum Akredytacji lub
w przypadku braku takich laboratoriow, w laboratoriach spelniajagcych wymagania
normy EN ISO/IEC 17025;

= naktadanie sankcji na Producenta w przypadku zaistniatych naruszen.

6. Oznaczanie znakiem zgodnoSci

6.1. Oznakowanie produktu polega na umieszczeniu na etykiecie lub opakowaniu tego

produktu:
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* nazwy producenta,
= nazwy i symbolu graficznego:
» Chroniona Nazwa Pochodzenia;
» Chronione Oznaczenie Geograficzne;
» Gwarantowana Tradycyjna Specjalnos¢;
6.2. Wzor etykiet oraz ich ilos¢ podlegaja zatwierdzeniu przez BC BIOCERT
MALOPOLSKA.

7. Rozszerzanie, ograniczanie, zawieszanie, cofanie i uniewaznianie certyfikatow

7.1. Rozszerzenie certyfikatu (w zakresie kategorii i/lub produktu i/lub ilosci produktu na
zbycie) moze nastgpi¢ na wniosek zainteresowanego. Wniosek wraz z dokumentacja

poddawane sa ponownemu przegladowi.

7.2. Ograniczenie certyfikatu nastgpuje w sytuacji, gdy zachodzi konieczno$¢ wylaczenia

z zakresu certyfikacji produktu niespetniajagcego wymagan systemu certyfikacji.

7.3. Zawieszenie certyfikatu moze nastapi¢, gdy w wyniku procesu nadzoru nad wyrobami

zostanie stwierdzone:

= podejrzenie lub stwierdzenie wystapienia niezgodno$ci majacych wplyw na status
produktu;
= dokonanie zmian w metodach produkcji powodujace niespelnienie wymagan
certyfikacyjnych;
* nie wywigzywanie si¢ przez posiadajacego certyfikat z zobowigzan okreslonych
w zawartej umowie, w tym prawa do postugiwania si¢ certyfikatem zgodnosci;
» negatywne wyniki kontroli oraz badan laboratoryjnych przeprowadzonych na pobranych
probkach;
= uniemozliwienie przez posiadacza certyfikatu przeprowadzenie badan, kontroli/auditu.
Okres zawieszenia certyfikatu nie moze by¢ dluzszy niz okres waznosci certyfikatu. W tym
okresie czasu jednostka powinna:
= dokonac jego ponownego przegladu,
= po przeprowadzeniu ponownego przegladu utrzymac, cofngé lub ograniczy¢ zakres

certyfikacji.
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7.4. Cofniecie certyfikatu moze by¢ nastepstwem:

= stwierdzenia celowego naduzycia uprawnien wynikajacych z posiadania certyfikatu,
* nie spetnienia w okreslonym terminie warunkéw postawionych przy zawieszeniu

waznosci certyfikatu.
7.5. Uniewaznienie certyfikatu moze nastapi¢ po:
= zgloszeniu przez zainteresowanego Wnioskodawce rezygnacji z certyfikatu,
= stwierdzeniu omylki na wystawionym certyfikacie.

8. Poufnosé

Osoby biorgce udziat w procesie certyfikacji zapewniaja poufno$¢ wszelkich informacji
1 zapisOw zwigzanych z procedurg certyfikacji oraz poswiadczaja to podpisaniem stosownego

dokumentu.
9. Sprawy sporne

BC BIOCERT MALOPOLSKA rozpatruje skargi i odwotania w najkrotszym mozliwym
terminie, bez zbednej zwtoki, od ich zgloszenia i ustosunkowuje si¢ do nich na pismie.
Wszelkie kwestie sporne, wynikte podczas realizacji procedury certyfikacji rozwigzywane sg

zgodnie z Procedurg ,,Skargi i odwotania”.
10. Oplaty

Sprawy finansowe zwigzane z certyfikacja ushug reguluje cennik optat BC BIOCERT
MALOPOLSKA za czynnos$ci zwigzane z certyfikacja.
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